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3)

4)

3)

Postanowienia og(’)lﬂe'
Tlekroé mowa w niniejszej procedurze o:
Szkole— nalezy przez to rozumieé wszystkie Jednostkl organizacyjne wchodzace

" w sklad Specjalnego Ogrodka Szkolno-Wychowawczego im. ks. Jana Twardowskiego

w Ostrolece.

Oérodku — nalezy przez to rozumie¢ wszystkie jednostki organizacyjne wchodzgce
w skiad Specjalnego Oérodka Szkolno-Wychowawezego im. ks. Jana Twardowskiego
w Ostrolece. ' " -
Dyrektorze— nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Specjalnego Osrodka Szkolno-
Wychowawezego im. ks. Jana Twardowskiego w Ostrolece,

Rodzicach — nalezy przez to rozumieé rodzicéw (prawnych opickunéw).

E-dzienniku — nalezy przed to rozumieé dziennik lekcyjny/dziennik zaje¢ prowadzony
w formie elektronicznej.

Procedury zostaly opracowane W oparcm 0 przepisy prawa o$wiatowego, kodeksu
cywilnego, prawa o ruchu drogowym oraz Statut Specjalnego Osrodka Szkolno-
Wychowawczego im. ks. Jana Twardowskiego w Ostrolece.

Procedury bezpieczefistwa w Specjalnym Osrodku Szkolno-Wychowawczego im. ks.
Jana Twardowskiego w Ostrotece sg ogélnodostepne dla nauczycieli, rodzicow,
nauczycieli i uczniéw poprzez zamieszczenie ich na stronie infernetowe; szkoly.
Wychowawca zapoznaje uczniéw z procedurami bezpieczenistwa 1 odnotowuje ten fakt
w e-dzienniku.

Wychowawca zapoznaje rodzicéw z obowigzujacymi procedurami podczas zebran
klasowych. Rodzic potwierdza zapoznanie si¢ z procedurami wypehiajac
o$wiadczenie stanowiace Zatacznik Nr 4.

Procedury bezpieczefistwa w Specjalnym Osrodku Szkolno-Wychowawczym
im. ks. Jana Twardowskiego w Ostrolece dotycza wszystkich uezniéw
i wychowankéw Osrodka, réwniez pelnoletnich.
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4)
5)
6)

Bezpieczenstwo i higiena.

Uczniowic majg prawo do:
ochrony swego zdrowia i bezpieczefistwa,
uzyskania pierwszej pomocy w razie wypadku lub naglego zachorowania.

Uczniowie majg obowiazek:

przebywaé podczas przerw na terenie budynku Ogrodka,

podczas przerw zachowywaé sie spokojnie, nie biegaé, nie zagraza¢ swoim
zachowaniem bezpieczenstwu innych, nie wychodzi¢ poza teren szkoty,

wchodzi¢ do sal lekeyjnych pod opicka nauczyciela,

respektowaé regulaminy pracowni przedmiotowych,

o zlym samopoczuciu powiadomié¢ wychowawce, innego nauczyciela lub pielggniarke
szkolng.

Uczniowie nie mogg:

zapraszaé do szkoty 0so6b obcych bez wiedzy i zgody wychowawcy,

nosié bizuterii zagrazajacej bezpieczenstwu,

pi¢ alkoholu, uzywac $rodkéw odurzajacych, pali¢ papieroséw oraz tzw. e-papieroséw,
przynosi¢ do szkoly przedmiotéw zagrazajacych bezpieczefistwu wlasnemu i innych,
niszezy¢ mienie szkoly stanowigce wlasnosé spoleczng, '

Szkola jest otwarta od godziny 7:00.

Dyzur nauczycieli rozpoczyna si¢ o godz. 7:50.

Rodzice, ktérzy przywoza swoje dziecko przed rozpoczgeiem dyzuréw
nauczycielskich ponoszg odpowiedzialno$é za bezpieczefistwo dziecka.
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1)

2)

3)

4)

5)

6)

)

8)

B

Zasady zachowania sie uczniéw przebywajacych na terenie szkoly
w czasie trwania zaje¢ 1 po ich zakonczeniu.

Uczeh moze przebywaé na terenie szkoly w czasie trwania zajeé szkolnych oraz
10 minut przed rozpoczeciem pierwszej Iekeji. :

Uczniowie sg przyprowadzani do szkoly przez rodzicow (opiekunéw prawnych) lub

pracownikéw $wiadczacych ustugi dowozu do placéwki i sg przekazywani na

$wietlice szkolng (po uprzednim zapisaniw) lub pod opleke; nauczyciela sprawujacego

nadzor nad klasg danego ucznia.

Uczniowie, ktérzy samodzielnie przychodzg do szkoly (z zachowaniem zasady pkt 1),

bezzwlocznie udaja sie do szatni szkolnej, nastepnie oczekujg na rozpoczecie zajed

przed gabinetem specjalisty lub przed swoja klasg i pozostajg pod opieka nauczycicla
sprawujacego nadzor nad klasg ucznia.

Uczniowie, ktérzy dojezdzajg transportem zorganizowanym. (tzw. dowozaml) moga

przebywaé na terenie szkoly juz od godziny 7:00 przebywajac na $wietlicy szkolne;.

Uczniowie 7z dowozéw sa doprowadzani na $wietlice szkolng przez pracownika

swiadczacego ustugi dowozu.

Uczniowie po zakoficzeniu lekcji, w czasie oczekiwania na dowdz przebywaja

w $wietlicy szkolnej.

Uczniowie, ktérzy po zakoficzeniu zajeé szkolnych oczekujg na bus/autobus/rodzicow

- przebywajg na $wietlicy szkolnej.

Uczniowie nie zapisani do swietlicy szkolnej, w uzasadnionych przypadkach moga
w niej przebywac za zgoda dyrektora.

Uczniowie przebywajacy na terenie szkoly zobowigzani sa do przestrzegama
tygodniowego planu zaje¢ w szczegblnosei do punktualnego rozpoczynania zajec.

10)Po przyjsciu do szkoly uczen pozostawia w szatni okrycie wierzchnie i zmienia

obuwie.

11) W czasie od rozpoczecia zajgé do ich zakonczenia uczen nie moze opuszczad terenu

szkoly.

12) Uczniowie nie uczeszczajacy na lekcje religii/edukacji zdrowotnej/w-f powinni

przebywaé w tym czasie w $wietlicy szkolnej. Rodzic wypelnia w tym celu karte
zgloszenia dziecka na $wietlice 1 przekazuje wychowawcy.

13) Jezeli zajecia edukacyjne wymagaja opuszczenia terenu szkoly uczniowie wychodza

na zewnatrz pod opieka prowadzacego zajecia nauczyciela:
¢ Nauczyciel odnotowuje wyjscie w rejestrze znajdujacym sie w e-dzienniku.
¢ Nauczyciel wyznacza godzing i miejsce wyjscia poza teren szkoly (wycieczki,
rajdy, biwaki, kino, basen oraz inne).
e Nauczyciel podczas wyjécia ponosi za uczniéw catkowita odpowiedzialnosé.
e (o najmniej 2 dni przed planowang wycieczka, nauczyciel wypelnia ,,Karte
wycieczki” zgodnie z regulaminem wycieczek.

e Na wycieczce szkolnej uczefi stosuje si¢ do regulaminu wycieczki -

i regulaminu miejsc, w ktorych przebywa.
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14) Wszystkie imprezy organizowane na terenie szkoly po zakoficzeniu zajgé lekcyjnych
moga odbywag sie jedynie za pozwoleniem dyrektora szkoly.

15) Zabrania sig¢ wnoszenia na teren szkoly papieroséw i innych uzywek, niebezpiecznych
przedmiotow i substancji latwopalnych.

' - 16)Uczniowie zobowigzani s3 do poszanowania majgtku szkolnego i dbama 0 czystosé

i estetyke pomieszczen oraz terenéw wokol szkoly, utrzymania czystodci i higieny
w sanitariatach. _

17)Na klatkach schodowych obowigzuje tuch prawostronny, zakaz biegania oraz
przesiadywania. '

18) Dla zachowania bezpieczefistwa w czasie przerw obowigzuje zakaz biegania réwniez
na korytarzach szkolnych. |

19)Podczas lekcji obowiazuje zakaz konsumowama positkéw, jedynic za zgoda
nauczy(:lela
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IV.

1)

2)

3

4)

5)

Zasady korzystania z pomieszczefi szkoty, urzadzen i sprzetu szkolnego.

Uczen moze Kkorzystaé ze wszystkich pomieszczeﬁ szkolnych z wyjatkiem
pomieszezen gospodarczych oraz ze sprzetu szkolnego i pomocy naﬁkowych za
wiedza 1 zgodg a takze pod nadzorem ‘wychowawey lub nauczyciela prowadzacego
zajecia. ' ' '
Uczniowie zobowiazani sa do szanowania i dbania o powierzone im mienie szkolne,
pomoce naukowe 1 sprzet sluiqcy wszystkim uczniom i pracownikom szkoly
i uzywanie go zgodnie z przeznaczeniem oraz zachowaniem zasad bezpieczefistwa.
W przypadku nieumyslnego uszkodzenia Iub zniszczenia mienia szkolnego uczen
zobowigzany jest niczwlocznie powiadomié o tym fakcie nauczyciela. Jezeli szkoda
powstala w wyniku razacego zaniedbania, kradziezy lub spowodowana zostata
rozmy$lnie ‘przez uczmia, rodzice lub prawni opiekunowie zobowiazani sa
do niezwlocznego jej pokrycia.
Zachowanie w szatni:
e uczniowie moga przebywaé w szatni w celu zmiany obuwia i pozostawicnia
odziezy wierzchniej,
e uczniowie majg obowigzek szanowaé wilasne i cudze rzeczy pozostawione w
szatni.
Szkola nie ponosi odpowiedzialnosci za pozostawione poza szatnig rzeczy osobiste
ucznia.
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2
3

4)

5)

6)
7

8)

9

Zasady zachowywania si¢ w sali gimnastycznej.

W sali gimnastycznej moga przebywaé wylacznie uczniowie, ktorzy aktualnie majg
lekeje wychowania fizycznego. '

Obowigzuje zmiana obuwia i strdj sportowy. -
Uczniowie, kiérzy nie éwicza na zajeciach przebywaja w sali i pozostaja pod opieka,
nauczyciela prowadzacego lekcje wychowania fizycznego.

Zasady sprawowania opieki nad uczniami catkowicie zwolnionymi z realizacji
wychowania fizycznego reguluje ,,Procedura uzyskiwania zwolnien z zajeé
wychowania fizycznego w  Specjalnym  Oérodku  Szkolno-Wychowawczym
w Ostrolece™.

Po dzwonku na lekcje uczniowie wchodzg do sali gimnastycznej tylko pod opieka
nauczycicla i przestrzegaja zasad ,.Regulaminu zajeé wychowania fizycznego”.
Zabrania sie samodzielnego wchodzenia w czasie przerwy na sale gimnastyczna.

Na terenie obicktéw sportowych obowigzuje poszanowanie mienia szkolnego oraz
cudzej whasnoscei.

Zabrania sie¢ uczniom wchodzenia do magazynu sportowego bez zezwolenia
nauczyciela.

Kazdy wypadek majacy miejsce w sekiorze sportowym i na boisku podczas przerwy
oraz w czasie lekcji uczen ma obowigzek zglosi¢ nauczycielowi.
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Bezpieczenstwo podezas lekeji.

1) Na poczatku roku szkolnego na pierwszych zajgciach nauczyciel zapoznaje uczniow
zprocedurami bezpieczenistwa i zasadami bbp i odnotowuje ten faktw e-dzienniku.

2) Prowadzenie i odbywanie zaje¢ w kazdej klasopracowni, §wictlicy, sali gimnastycznej
powinno byé zgodne z zasadami bhp i z regulaminem obowigzujacym w tych
pomieszczeniach.

3) Za bezpieczenstwo uczniéw podczas lekcji odpowiada nauczyciel.

4) Nauczymel zobowigzany jest do przestrzegania ustalonych godzin rozpoczynania
i konczenia zaje¢ edukacyjnych.

5) Kazda lekcja powinna tozpoczaé sie od sprawdzemia obecnosci ucznidw oraz
odnotowania nieobecnosci uczniow w e~dzienniku.

6) Obecnoscei i nieobecnoscei uczniéw musza by¢ zgodne ze stanem faktycznym Jezeli

 uczen przyjdzie na lekcje (nawet na ostatnia minutg), to nieobecno$é ,,-”, powinna by¢é
zmieniona na spéZnienie ,,s” a w module UWAGI nalezy odnotowa¢ godzing dotarcia
ucznia na zajecia, jesli spoznienie bylo powyze] 15 minut. -

7) Szczegdlowe zasady odnotowywania frekwencji uscisla ,,Regulamin obstugi dziennika
elektronicznego w SOS-W w Ostrolece. -

8) Przed rozpoczeciem lekeiji nauczyciel powinien zadbaé o whadciwe osw1etlen1e

9) Podczas zajeé nauczyciel nie moze pozostawi¢ uczniéw bez opieki.

10) W wyjatkowych sytuacjach, je$li nauczyciel musi wyjs¢ z sali ze wzgledow
zdrowotnych, zglasza ten fakt dyrektorowi Iub nauczycielowl z sali obok (sytuacja
taka nie zwalnia jednak z odpowiedzialnosci za bezpieczefistwo uczniow).

11) Uczniowie zwolnieni z religii/edukacji zdrowotnej, jesli ten przedmiot wypada
w $rodku zajeé (nie odbywa sie na pierwszej lub ostatniej lekcji) sg zobowigzani przez
ten czas przcbywa¢ na $wietlicy szkolnej. Rodzic wypelnia w tym celu karte
zgloszenia dziecka na $wietlice i przekazuje wychowawcy.

12) Uczniéw, ktérzy musza koniecznie skorzystaé z toalety w czasie zaje¢ lekeyjnych, '
nauczyciel zwalnia pojedynczo. Nauczyciel monitoruje czas spedzany w toalecie,

w razie zaniepokojenia o stan ucznia, prosi psychologa lub innegoe nauczyciela
o obserwacje klasy 1 sprawdza co dzieje sie z uczniem przebywajgcym w toalecie.

13) W przypadku naglego wypadku nalezy natychmiast udzieli€ poszkodowanemu
pierwszej pomocy. O zaistnialej sytuacji nalezy niezwlocznie powiadomi¢ dyrektora
szkoty oraz rodzicéw ucznia. |

14) W przypadku uskarzania si¢ dziecka na zle samopoczucie nauczyciel kontaktuje .
ucznia z pielegniarka szkolng. Jezeli wedtug oceny pielegniarki szkolnej stan zdrowia -

ucznia tego wymaga pielegniarka(lub nauczyciel w razie jej nieobecnosci na terenie
szkoly) wzywa rodzicoéw/opiekunéw prawnych i powierza dziecko ich opiece.
W przypadku gdy rodzice nie mogg odebra¢ dziecka, a stan zdrowia zagraza Zyciu
i zdrowiu wzywane jest pogotowie. W fakim przypadku o =zaistnialej sytuacji
informuje si¢ dyrektora.

Strona 10 z44

N



o~

VIL

1)

2)

3)
4)

5)
6)
7)

Przerwy miedzy lekcjami.

Uczniowie po skonczonej lekcji wychodza na przerwe. Wszyscy uczniowie spedzaja
przerwe przed sala, w ktorej beda mieli nastepng lekcje, badZz w miejscu wskazanym
przez nauczycicla dyzurujacego, ktory sprawuje nad nimi kontrole.

Niedozwolone jest bieganie nczniéw po korytarzach. ,

Wizystkie problemy, zaistniate konflikty uczen zgtasza nauczycielowi dyzurujgcemu.
Nauczyciel dyzurujacy monitoruje czas spedzany przez uczniéw w toalecie. W razie
zaniepokojenia o stan ucznia, prosi innego nauczyciela o wsparcie w dyzurze
i sprawdza co dzieje si¢ z uczniem przebywajacym w toalecie. Po zakonczeniu dyzuru
upewnia si¢, czy wszyscy uczniowie opuscili toalets.

7a bezpieczenstwo uczniéw w czasie przerwy odpowiadaja nauczycicle dyzurujacy.
Szezegdlowe zasady organizacji dyzuréw zostaty okre§lone w Regulaminie dyzurow.
Nadzor nad petnionymi dyzurami petni dyrekcja szkoly.
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2)

Apcle 1 uroczystosci szkolne.

Przed kazdym apelem badz uroczystoscia szkolna wszyscy uczniowie spotykajg sig
z nauczycielem, z kiérym majg zajecia w salach lekcyjnych. W trakcie spotkania
nauczyciel ma obowigzek: '

e sprawdzi¢ obecnos¢ uczniow w klasie,

o przypomnie¢ o obowigzku kulturalnego zachowania si¢ w trakcie uroczystosci.

szkolnej. _

Po spotkaniu w klasie nauczyciel odprowadza uczniéw na miejsce uroczystosci, gdzie
uczniowie Wwraz z nauczyciclem zajmuja wyznaczone dla nich -miejsce. Po
zakoficzeniu uroczystodci uczniowie wraz z nauczyciclami opuszczaja miejsce
zorganizowanej uroczystosci, wedtug kolejnosei zgodnej z planem rozmieszczenia
uczniéw i udaja sie do swoich klas.
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IX.

1

2)

3)

4)

Procedura postepowania dotyczaca zwalniania ucznidéw na zawody,
konkursy i inne imprezy.

Nauczyciel organizujacy wyjscie poza teren szkoly I’G_]CStl‘l.l]e w e-dzienniku kartc
wyjséé grupowych. :

Nauczyciel zwalniajacy ucznia na zawody, konkursy i inne imprezy sporzadzona liste |
uczestnikéw w 2 egzemplarzach, jeden przekazuje dyrekcji szkoty, drugl wywiesza
w pokoju nauczycielskim.

Organizator imprezy zapoznaje z lista wychowawce klasy danego ucznia, ktéry
odnotowuje ten fakt w e-dzienniku symbolem ,,ns”.(nicobecnoéé usprawiedliwiona
7z przyczyn szkolnych).

W przypadku wyjsé zbiorowych uczniowie, ktdrzy nie uczesinicza w imprezic
z roéznych przyczyn, a sg tego dnia w szkole, pozostaja pod oplcka, nauczycicla
wyznaczonego przez dyrekiora szkoty.
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D

2)

3)

4)

5)

6)

Procedura post(;powania dotyczaca samowolnego opuszczania zaje¢ lub
szkoly przez ucznia.

Nauczyciel przez rozpoczeciem realizaci zajqé, w pierwszej kolejnosci, niezwlocznie
sprawdza liste obecnosci.

W przypadku, gdy uczeri samowolnie opuszeza lekcje, nauczyciel prowadzqcy zajecia
po stwierdzeniu nieobecnosci niezwlocznie powiadamia wychowawce ucznia a w
razie jego nieobecnosci psychologa szkolnego oraz dyrektora szkoty.

Nauczyciel z pomoca wychowawcy, psychologa lub dyrektora szkoly ustala miejsce
pobytu ucznia w czasie nieobecnosci na zajeciach.

Jezeli uczeh nie przebywa na terenie szkoly, nauczyciel przy pomocy wychowawcy,
psychologa lub dyrektora natychmiast powiadamia rodzicéw (prawnych opickun6w)
o zdarzeniu i ustala czy rodzic posiada informacje o migjscu przebywania ucznia.
Po wyczerpaniu wszystkich mozliwosci kontaktu z rodzicami i ustalenia miejsca
pobytu ucznia zawiadamia policje.

Wychowawca wzywa do szkoly rodzicéw (prawnych opickunéw) ucznia
i przeprowadza rozmowe z rodzicami oraz z uczniem w ich obecnosci. Zobowiazuje
ucznia do zaniechania samowolnego opuszczania zajec, rodzicéw do kontrolowania
frekwencji dziecka. Ustala z rodzicami strategie postgpowania. Sporzadza notatke ze
spotkania. '
W przypadku uchylania si¢ ucznia od uczestnictwa w zajeciach, mimo
podejmowanych dziatan, wychowawca sklada do sagdu wniosek o wglad w sytuacje
dziecka/rodziny.
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D

2)

3)

4)

3)

6)

7
8)

9)

Procedura postgpowania dotyczaca zasad odbierania dzieci ze szkoly.

Uczniowie sg odbierani przez rodzicéw, prawnych opiekundéw lub inne doroste osoby
upowaznione do tych czynnosci osobidcie, o ile todzic nie zdecydowal
o samodzielnym przemieszczaniu si¢ jego dziecka w drodze od domu do szkoly oraz
w drodze ze szkoty do domu, W przypadku takiej decyzji, rodzic wypelnia pisemng
deklaracje stanowigea Zatacznik Nr 2 do procedur.

Rodzic ma prawo zdecydowaé o samodzielnym przemieszezaniu si¢ w drodze od
domu do szkoty oraz w drodze ze szkoly do domu, jednak biorac pod uwage specyfike
szkoty, decyzj¢ o samodzielnym przemieszczani si¢ kazdorazowo nalezy oméwié
7 wychowawca klasy, biorac pod uwage przede wszystkim niepelosprawnosé
driecka, ocene jego zdolnosci do samodzielnego 1 bezpiecznego poruszania sig. Zaleca

" sie,aby rodzice udzielali zgody na samodzielne przemieszczanie sig dla uczniéw

7 niepelnosprawnodcig intelektualng w stopniu lekkim od wieku 11 lat, a w przypadku
ucznia z niepelnosprawnoscia w stopniu umiarkowanym lub znacznym. od 16 lat.
Opieke nad dzieckiem w drodze do szkoly i z powrotem powinni sprawowaé rodzice
(opickunowie prawni) lub upowaznione przez nich — na pi$mie — osoby, zapewniajgce
dziecku pelne bezpieczefistwo. Osoba, ktéra moze przejaé pelng odpowiedzialnogé
prawng za bezpieczenstwo dziecka musi mieé¢ 18 lat, w innych przypadkach
odpowiedzialno$é prawng ponosza rodzice. Majac na uwadze specyfike placowki,
zalecane jest, aby upowaznione przez rodzica osoby do odbioru dziecka byly
pelnoletnie. W innym przypadku kazdorazowo nalezy oméwié sytuacje
7z wychowawcg, bioragc pod uwage przede wszystkim niepelnosprawnosé
i bezpieczenstwo dziecka. Powyzsze zasady bezpieczehstwa dotycza réwniez
odbierania dzieci z przedszkola.

Na poczatku roku szkolnego wychowawca zobowigzany jest zebra¢ od rodzicéw
pisemng deklaracje, okreélajaca sposdéb powrotu dziecka do domu po zajeciach
szkolnych.

Uczniowic klas I-IIl sg odprowadzani do $wietlicy szkolnej lub szatni przez
wychowawce lub innego nauczyciela, z ktdrym koficzg zajecia. Stad odbierani sg
przez. rodzicow/ prawnych opiekunoéw/pracownikéw dowozu lub osoby do tego
upowaznione (na pis$mie zlozonym u wychowawcy klasy).

Nauczyciel konczacy lekcje/zajecia specjalistyczne sprowadza ucznidw/ucznia
do $wietlicy szkolnej lub szatni, gdzie przekazuje ucznia pod opieke wychowawcy
$wietlicy lub rodzica/opiekuna prawnego/osoby upowaznionej do odbioru dziecka.
Uczniowie, ktérych rodzice zlozyli deklaracj¢ pozostawiania dziecka pod opiekg
$wictlicy sg odprowadzani do §wietlicy szkolne;.

Wychowawca $wietlicy odnotowuje moment przyjscia dziecka do Swietlicy poprzez
wpis do e-dziennika.,

Za bezpicczehstwo dzieci w §wietlicy odpdmriadajq wychowawcy $wietlicy.

10) Uczeh samodzielnie wracajacy ze szkoly, po zakofczeniu zajgé, opuszeza sale,

schodzi do szatni, ubiera sig i wychodzi z Oérodka.
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11) Podczas zajeé nauczyciel nie moze pozostawi¢ uczniéw bez opieki. Jesli musi wyjsé
(sytuacje wyjatkowe zdrowotne) powinien zglosi¢ to dyrektorowi lub nauczycielowi
z sali obok (nie zwalnia go to jednak od odpowiedzialnosci za uczniow).

12) Kontrole nad sprawowana opieka petni dyrekceja szkoly.

13)Osoba odbierajgca dziecko ze szkoly nie moze by¢ pod wplywem alkoholu ani
srodkéw odurzajacych.

14) W preypadku stwierdzenia, ze rodzw (opiekun) zglosﬂ sic po dziecko w stanie
wskazujgcym na nietrzeZwos¢, nalezy:

niezwlocznie powiadomié¢ wychowawce klasy, psycholo ga lub dyrektora szkoly,
nakazaé osobie nietrzezwej opuscié teren szkoly,

wezwaé do szkoly drugiego rodzica lub innego opiekuna dziecka,

jezeli wezwanie innego opiekuna jest niemozliwe, a nietrzeZwy rodzi¢ odmawia

- opuszezenia szkoly i zada wydania dziecka, twierdzgc, Ze nie jest pod wplywem

alkoholu, nalezy wezwa¢ policje.

15) Nauczyciel sporzadza notatke na temat zaistniatego zdarzenia i podj etych dziatan.
- 16) W przypadku nieodebrania dziecka przez rodzic6w ze szkoty nalezy:

»

niezwlocznie skontaktowagé sie telefonicznie z rodzicami (prawnymi opiekunami),
zapewni¢ uczniowi opieke do czasu przybycia rodzicéw lub innego rozwigzania
problemu,

po wyczerpaniu wszystkich dostepnych mozliwosci kontaktu z rtodzicami

-zawiadomi¢ policje,

nauczyciel sporzadza notatke na temat zdarzenia i podjetych dziatan..

17) Nauczyciel Iub inny pracownik szkoly nie moze odprowadza¢ ani odwozi¢ ucznia do
domu.
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XI1I.

1)
2)

Procedura zwalniania ucznia z zajeé.

Rodzic ma prawo zwolni¢ dziecko w trakcie trwania zajec.
Rodzic kazdorazowo powinien:

wypelni¢ karte zwolnienia ucznia z zajoé (Zatacznik nr 3), oddac karte
nauczycielowi prowadzacemu zajecia;

nauczyciel jest zobowigzany ‘niezwlocznie odnotowad fakt w e-dzienniku
oraz umieséci¢ dokument w teczce ucznia;

karta zwolnienia ucznia z zaje¢ przechowywana jest w teczee ucznia do kofica
roku szkolnego a nastepnie niszczona w sposéb trwaly, z zachowaniem zasad
RODO (po uprzednim upewnieniu sie czy fakt zwolnienia jest odnotowany
w e-dzienniku); _

w przypadku ucznia samodzielnie przemieszezajacego sic w drodze z domu do
szkoly oraz w drodze ze szkoty do domu dopuszczalne jest telefoniczne
poinformowanie wychowawcy przez rodzica o poirzebie zwolnienia dziecka
z zaje¢ oraz potwierdzenin tego fakiu przez wiadomod$é w e-dzienniku;
wychowawca niezwlocznie zamieszeza informacje w e-dzienniku o zwolnieniu
ucznia z zaje, w zaktadce ,,zwolnienia i czasowe nieobecnosci”.

w przypadku rodzica, kidry z réznych przyczyn nie ma mozliwoéel korzystania
z e-dziennika, wychowawca po rozmowie telefonicznej 2z rodzicem
i potwierdzeniem informacji SMSem sam niezwlocznie zamieszcza informacje
w e-dzienniku o zwolnieniu ucznia z zajeé, w zakladce ,,zwolnienia i czasowe
nieobecnos§ci”.
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1)

2)

3)

4)

S)

6)

7)
8)

9

Procedura postepowania w sytuacji zaistnienia lekkiego wypadku ucznia,
niewymagajgcego interwencji lekarza (powierzchowne zranienia, otarcia
naskdrka, sthuczenia, itp.). |

Jedli zdarzy sic wypadek uczniowi na terenie szkoly w czasie zaje¢ lub podczas
przerwy, kazdy nauczyciel, ktory jest Swiadkiem zdarzenia natychmiast wzywa
pielegniarke | : ' ' ‘

na miejsce wypadku, celem udzielenia pierwszej pomocy.

W przypadku braku pielegniarki na terenie szkoty, pierwszej pomocy przedmedyczne;
udziela nauczyciel lub osoba wskazana przez dyrektora.

Piclegniarka szkolna decyduje o koniecznosci wezwania pogotowia ratunkowego lub
rodzica. W przypadku braku obecnosci pielegniarki na terenie szkoly, decyzje
o wezwaniu pogotowia ratunkowego lub rodzica po odbior dziecka podejmuje
nauczyciel.

Nauczyciel zawiadamia rodzicéw/ prawnych opickunéw i dyrcktora szkoly

o zajdciw

Jedli wypadek zostal spowodowany niesprawnoécia techniczng pomieszezenia lub
urzadzef, miejsce wypadku nalezy pozostawi¢ nienaruszome w cclu dokonania
ogledzin.

Jesli wypadek zdarzy si¢ w godzinach wieczornych (np. w Internacie), gdy nie ma
dyrektora i pielegniarki, nauczyciel sam podejmuje decyzie (np. o udzieleniu
pierwszej przedmedycznej pomocy, 0 wezwaniu pogotowia, wezwaniu policji itp.),
postepujac zgodnie z zasadami bhp i obowiazujacymi procedurami oraz informuje
o tym. dyrektora telefonicznie.

Nauczyciel bezwzglednie informuje o zajsciu rodzicéw ucznia, kiéry ulegt
wypadkowi. '

Jesli wypadek zdarzy si¢ w czasie wycieczki wycieczki/ "wyjécia” wszystkie decyzje
podejmuje kierownik wycieczki i odpowiada za nie.

Osoba udzielajaca pierwszej pomocy powinna upewnic sie, czy uczefl nie jest chory
na hemofilic lub cukrzyce, badz inng chorob¢ mogaca w polaczeniu z urazem

_stanowié niebezpieczenstwo dla zdrowia lub Zycia.

10) Zdarzenia powyzsze nie wymaga wpisu do rejestru wypadkéw oraz spisania protokofu

powypadkowego.

11)Rodzic przy odbieraniu dziecka ze szkoly podpisuje oswiadczenie stanowigce

Zatacznik Nr 1 do Procedur Bezpieczefistwa.
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XIV.

1)

2)

3)

-

5)

6)

Procedura postepowania w sytuacji zaistnienia wypadku powodujacego
ciezkie uszkodzenic ciata lub ze skutkiem $miertelnym.

W sytuacji, kiedy nastapilo cigzkie uszkodzenie ciata, nalezy natychmiast wezwad
pogotowic ratunkowe, a do czasu jego przybycia osoby przeszkolone w udzielaniu
pomocy przed medyczne] podejmujg natychmiast niezbgdne czynnosci ratujace
zdrowie i zycie ucznia. - '
Jezeli w wyniku wypadku nastgpil zgon osoby - poszkodowanej, nauczyciel
prowadzacy zajecia edukacyjne zabezpiecza miejsce zdarzenia i natychmiast wzywa
na jego miejsce policje oraz dyrektora szkoly lub jego zastgpcs.

Dyrektor szkoly Iub jego zastepca informuje o zdarzeniu policjg, rodzicéw
(opickunéw prawnych), organ prowadzacy oraz organ nadzoru pedagogicznego
(Kuratorium).

Do czasu przybycia policji teren wypadku pozostaje zabezpieczony tak, by bylo
mozliwe pelne ustalenie okolicznosci i przyczyn zdarzenia.

Celem ustalenia okoliczno$ci wypadku dyrektor szkoty lub jego zastgpca powoluje
komisje badajaca przyczyny jego powstania. Z prac komisji spisywany jest protokétl,
ktéry musi zawieraé wnioski majace zapobiec powstaniu podobnych zdarzed.
Wypadek jest wpisywany do rejestry, a wnioski komisji sa omawiane na posiedzeniu
rady pedagogicznej. '
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XV.

1)

2

3)

4

5)

6)

7)

Procedura udzielania uczniom pierwszej pomocy przedmedyczne;j.

Wszyscy pracownicy pedagogiczni, pracownicy administracji i obstugi szkoly zostali
przeszkoleni w zakresie udzielania pierwszej pomocy przedmedycznej.

Pierwszej pomocy = przedmedycznej udziela uczniom przede - wszystkim
wykwalifikowana pielegniarka szkolna.

Pod nieobecnosé pielegniarki szkolnej pomocy uczniom udziela wychowawca Idasy,
nauczyciel prowadzacy zajecia lub inny pracownik szkoly.

Pierwsza pomoc przedmedyczna w przypadku oséb nieposiadajgcych lcwahﬁkacﬂ
medycznych ogranicza si¢ do wykonania opatrunku, ulozenia dziecka w odpowiednie]
pozycji, wykonania resuscytacji krazeniowo - oddechowej, niedopuszczenia do
sytuacji zagrozenia zycia. ' S

W sytuacji udzielania pomocy przez nauczyciela prowadzqcego w tym samym czasie
zajecia dydaktyczno - wychowawczo - opiekuficze z wigksza grupa uczniéw jest on

‘zobowigzany do ustalenia opiekuna dla pozostatych uczniow.

W przypadku braku skutecznosci udzielanej pomocy nauczycielwzywa pogotowie
ratunkowe oraz bezzwlocznie poinformowaé dyrektora lub zastgpee dyrektora szkoty.
Dyrektor lub upowazniona przez niego osoba natychmiast powiadamia rodzicow
(opickundw prawnych} ucznia.

Po przybyciu do szkoly rodzice (opiekunowic prawni) lub lekarz pogotowia
ratunkowego przejmuja odpowiedzialno$é za dziecko. Szkota udziela tym osobom
wezelkiej koniecznej pomocy.
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XVI

Procedura korzystania z telefondéw komorkowych oraz innych urzadzen
elektronicznych. '

1) Uczniowiec przynosza do szkoly telefony komoérkowe, odiwarzacze 1 imny sprzet
elektroniczny na whasna odpowiedzialno$é i za zgoda rodzicow.

2) Szkola nie ponosi odpowiedzialnodci za zniszezenie, zagubienie czy kradziez sprzgtu
PrZynoszonego przez uczniow.

3) Dopuszcza si¢ mozliwosé korzystania z telefonu komoérkowego 1 innych urzadzen
elektronicznych podczas wycieczek szkolnych za zgoda rodzicoéw, ktérzy ponoszag
petng odpowiedzialnoéé za sprzet.

4) Podczas zaje¢ edukacyjnych obowigzuje catkowity zakaz uzywania telefonow
komérkowych oraz innych sprzctéw elekironicznych. Urzadzenia powinny byé
wytaczone i schowane do plecaka/ torby, dotyczy to réwniez shuchawek.

5) Uczen ma obowigzek wylaczy¢ telefon komédrkowy oraz inny sprzet elekironiczny
przed lekcja. _

6) W wyjatkowych sytuacjach uczen za zgoda nauczyciela moze skorzystaé z telefonu
komérkowego. '

7) W czasie godzin lekcyjnych kontakt z dzieckiem jést mozliwy poprzez sekretariat
szkoly oraz wychowawcow klasy.

8) Uczefi ma mozliwo$¢ uzywania telefonu komérkowego oraz innego sprzetu
elektronicznego jako pomocy dydaktycznej, jesi pozwoli na to nauczyciel
prowadzacy lekcje.

9) Dopuszcza sie mozliwoéé korzystania z telefonéw komérkowych i innych urzadzen
clektronicznych podcezas przerw $rodlekeyjnych, po zajeciach lub przed zajeciami
7 zachowaniem przyjetych norm spolecznych i etycznych.

10)Nagrywanie dzwicku, obrazu oraz fotografowanie za pomocg telefonu lub innych
urzgdzeh elektronicznych jest niedopuszezalne. '

11) Obowigzuje bezwzgledny zakaz korzystania z telefonéw komérkowych oraz innych
urzadzen elektroniczoych w toaletach szkolnych oraz przebieralniach.

12) Wprowadza si¢ zakaz korzystania z telefonéw komérkowych i innych urzadzen
telekomunikacyjnych podczas imprez szkolnych, uroczystosci oraz apeli.

13) Wprowadza sie¢ zakaz uzywania telefondw komoérkowych oraz innego sprzetu
elekironicznego w bibliotece szkolnej.

14) Wprowadza sie zakaz ladowania telefondéw komérkowych oraz™ innego sprzetu
elektronicznego na terenie szkoly 1 korzystania z sieci elektrycznej szkoty do
prywatnych celéw.

15)Korzystanie z telefonu komérkowego oraz innych urzadzen elekironicznych w
swictlicy szkolnej dopuszczalne jest tylko za zgoda wychowawcy.

16) W przypadku korzystania z telefonu komérkowego i innych urzadzen elektronicznych
niezgodnie z niniejszym regulaminem uczen otrzymuje negatywna uwage wpisang do
e-dziennika.

17) Trzykroine naruszenie zasad regulaminu skutkuje wezwaniem rodzicéw do szkoly
celem rozmowy na temat zastosowania metod wychowawczych polegajgeych na
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zakazie przynoszenia telefonu komérkowego i inmych urzadzeni elekironicznych na
teren szkoly.
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XVIL.

1y

2)

3)
4)
5)

6)

Zagrozenie pozarem, wybuchem 1 zatruciem.

Nauczyciel lub inny pracownik szkoly, bedacy $wiadkiem zdarzenia, ustala
podstawowe okolicznoéci zagrozenia i ocenia wstgpnie jego mozliwe skutki.
Nauczyciel lub inny pracownik szkoly podejmuje czynnosci majgce na celu
odizolowanie uczniéw od Zrodta zagrozenia i w razie potrzeby udziela. pierwszej
pomocy osobom uczestniczacym w zdarzeniu.

Nauczyciel lub inny pracownik szkoty zawiadamia o zdarzeniu dyrektora szkoly oraz
kierownika do spraw gospodarczych.

Dyrektor szkoly lub upowazniona przez niego osoba zawiadamia o zdarzeniu
odpowiednie stuzby ratunkowe (policje, straz pozarna, pogotowie ratunkowe).

Osoby odpowiedzialne, wyznaczone przez dyrektora organizuja ewakuacje zgodnie
z przepisami BHP i przeciwpozarowymi. :

Szczegbtowa procedura ewakuacji okre$lona jest w Instrukcji Bezpieczenstwa
Pozarowego.
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XVILL

Procedura postepowania w czasie zagrozenia
bombowego/terrorystycznego.

1) W przypadku znalezienia na terenie szkoly broni, materialéw wybuchowych, innych
nicbezpiecznych substancji lub przedmiotéw, nalezy rzapewni¢ bezpieczenstwo
‘przebywajacym na terenie szkoly osobom, uniemozliwi¢ dostep 0s6b postronnych do
tych przedmiotéw i wezwaé policje — Tel. 997 lub 112; powiadomi¢ dyrektora szkoty,
ktéry przeprowadza ewakuacje i powiadamia odpowiednie stuzby. W przypadku
nieobecnosci dyrektora, nauczyciel prowadzacy zajecia podejmuje dziatania lezace w
* gestii dyrektora oraz powiadamia dyrektora telefonicznie.

2) Efektywno$¢ wszelkich dziatan ukierunkowanych na przeciwdzialanie aktom
terroryzmu jest pochodng skutecznosei stuzb odpowiedzialnych za bezpieczefistwo
kraju i gotowosci spoleczenstwa do wspierania tych dzialah oraz Wzajemnego
zaufania i odpowiedzialnosci za wspdlne dobro. -

3) Informacji o zagrozeniu incydentem bombowym nie wolno bagatelizowaé ani
lekcewazyc.

4) Informacji takiej nie nalezy rozpowszechniaé, gdyz jej przekazanie osobom trzecim,
moze doprowadzi¢ do paniki i w konsekwencji utrudni¢ przeprowadzenie sprawnej
ewakuacji os6b z zagrozonego miejsca.

5) Zawiadamiajac Policje staraj sie podaé nastgpujace informacje:

e Rodzaj zagrozenia i Zrédlo informacji o zagrozeniu (informacja telefoniczna,
wjawniony podejrzany przedmiot).

e Tres¢ rozmowy z osoba przekazujgca informacje o zagrozeniu oraz dokladny
czas iej przyjecia.

o Numer telefonu, na ktéry przekazano informacj¢ o zagrozeniu oraz dokladny
czas jej przyjecia

¢ Opis micjsca, wyglad ujawnionego przedmiotu.

6) Zasady zachowania sie po otrzymaniu informacji o podiozeniu fub grozbie podiozenia
,»bomby™:

e Podczas dzialan zwigzanych z neutralizacjg ,,bomby” stosujeny si¢ do poleceft

~ Policji.

e Jak najszybeicj oddalamy sie z miejsca zagrozonego wybuchem. Po drodze
informujemy o zagrozeniu jak najwigksze grono o0sdb, bedgcych w sirefie
zagrozonej lub kierujacych si¢ w jej strong.

¢ Po ogloszeniu alarmu i zarzadzeniu ewakuacji niczwlocznie udajemy sie do
wyjécia zgodnie ze wskazaniami administratora budynku Iub wskazaniami
upowaznionych oséb.
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XIX. Procedura postepowania w przypadku negatywnego zachowania ucznia.

' Procedura postepowania w przypadku negatywnego zachowania ucznia, ktory:

uzywa alkoholu lub innych $rodkéw psychoaktywnych w celu wprowadzenia

sie w stan odurzenia lub,

pali papierosy lub,

narusza zasady wspoizycia spolecznego lub,
systematycznie uchyla sie od obowigzku szkolnego lub,
udzicla si¢ w dziatalnosci grup przeét@pczych lub,
popelnia czyn zabroniony. |

Dziatania na wypadek zaistnienia przypadku negatywnego zachowania ucznia:
1) nauczyciel, ktory uzyskat informacje o jednym z wyzej wymienionych symptoméw:

dokumentuje zdarzenie, sporzadzajac uwage w e-dzienniku lub notatke
stuzbowa,
przekazuje informacje wychowawcy klasy, do ktérej ucz¢szeza uczen.

2) wychowawca, ktory uzyskat informacje o jednym z wyzej wymienionych
symptomow:

informuje o fakcie dyrektora i psychologa szkolnego,

wzywa do szkoly rodzicOw ucznia i przekazuje im informacje dotyczaca
negatywnego zachowania ucznia,

w obecnosci rodzicéw udziela uczniowi nagany,

- rodzicéw zobowigzuje do szczegdlnego nadzoru nad dzieckiem oraz do statych

kontaktéw z wychowawca klasy,

sporzadza wpis notatke z rozmowy przeprowadzone] z rodzicami, w ktérej
umieszeza konkretne ustalenia z nimi zawarte, pod ktérymi strony
zamieszczajg swoj czytelny podpis.

w przypadku, kiedy uczen nadal przejawia jeden z ww. sympiomow

- §wiadczacych o jego demoralizacji, a rodzice odmawiaja wspdtpracy z kadrg

pedagogiczng lub nie reaguja na wezwania do stawiennmictwa w szkole
wychowawca w porozumieniu z dyrektorem oraz psychologiem szkolnym:

- sporzadza pisemng informacje do policyjnego specjalisty ds. nieletnich,

- kieruje wniosek o wsparcie dziatan wychowawczych wobec ucznia do sadu
rodzinnego, opisujgc wszystkie zastosowane przez szkole §rodki zaradeze.
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1)
2)
3)

4)

5)

_6)

Procedura postgpowania z ucznicm sprawiajacym trudnosci
wychowawcze |

Nauezyciel podejmuje dziatania wychowawcze zmierzajace do eliminacji trudnosci

1 rozwigzania probleméw szkolnych ucznia.

Nauczyciel informuje rodzica o istniejacych trudnosciach 1 zapoznéje go z planem
dziatan, jednoczesnie zobowiazuje rodzica do wspdlpracy.
Psycholog przeprowadza diagnoze probleméw wychowawczych i emocjonalnych

~ uczZnia.

W przypadku utrzymujgeych sie trudnosci wychowawcezych z uczniem nauczyciel
inicjuje spotkania z czlonkami zespolu wychowawczo — opiekudczego celem
uzyskania pomocy i wsparcia w przezwycigzaniu probleméw wychowawczych.
Wychowawca informuje rodzica ucznia o mozliwosci uczestniczenia w spotkaniu
zespohu wychowawezo — opiekuriczego. ‘
Zespol wychowawezo — opiekunczy opracowuje plan naprawezy w o celu
przezwyciezenia trudnosci ucznia wraz z pisemng informacjg dla rodzica oraz
kresleniemzakresuwspélnych oddziatywan. :
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XXI. Procedura postgpowania w przypadku agresji stownej ucznia.

7) Nauczyciel badZz pracownik szkoly bedacy $wiadkiem agresji stownej zobowigzany
jest do reakc)i na zaistniata sytuacje, tzn.:

e zareagowal i powstrzymacé dalsza agresje stowna - wyjasnié z uczniem jego
zachowanie;

o zglosié fakt do wychowawcy klasy;

e zanotowac zaistniate zdarzenie - uwaga w e-dzienniku.

8) Wychowawca badz psycholog szkolny przeprowadza rozmowe o charakterze
ostrzegawczym z uczniem badZz uczniami biorgcymi wudzial w zachowaniu
agresywnym celem ustalenia przyczyn — konfrontacja zdarzenia.

9) Wychowawca badz psycholog szkolny informuje wuczniéw o konsekwencjach
zachowania agresywnego, zgodnych ze Statutem Szkolnym.

10)W przypadku powtarzajacych sie aktéw agresji stownej lub pojawiajacego sie
nasilenia przejawéw agresji stownej u ucznia, wychowawca powiadamia rodzicow
0 zaistniate] sytuacji. Fakt rozmowy z rodzicem wychowawca odnotowuje
w e-dzienniku. Informuje dyrektora.

11)W przypadku braku poprawy zachowania ucznia, dyrektor podejmuje dziatania
dyscyplinujace zgodnie ze Statutem Szkoly. _

12) W przypadku agresji stownej skierowanej do nauczyciela lub innych pracownikéw
szkoty, dyrektor zobowigzany jest do podjecia dzialan zgodnie z procedurg
postepowania w przypadku przestepstwa przeciwko funkcjonariuszowi publicznemu.
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XXII. Procedura postepowania wobecucznia sprawcy czynu karalnego lub
przestepstwa. -

1) Nauczyciel badz pracownik szkoly, ktory jest §wiadkiem powyzszego dzialania
ucznia, jest zobowiazany do:
o doprowadzenia sprawcy, jezeli przebywa na terenie szkoly, pod opieke
psychologa, dyrektora (powiadomienie o incydencic).
o zabezpicczenie ewentualnych dowodéw prrestgpstwa lub przedmiotéw
pochodzacych z przestepstwa. |
e wspOlpracy 'z wychowawcg klasy w ustaleniu okolicznosci - czynu
i ewentualnych $wiadkéw zdarzenia.
‘o sporzadzenia notatki stuzbowej ze zdarzenia.
2) Wychowaweca klasy jest zobowigzany do: -
‘  » powiadomienia rodzicéw sprawcy,
e ystalenia okolicznoéei czynu i ewentualnych $wiadkdw zdarzenia.
s sporzadzenia notatki stuzbowej. '
3) Dyrektor jest zobowigzany do:
e kontaktu z wlasciwymi organami,
» nadzoru przebicgu dochodzenia na terenie szkoly.
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XXIII.  Procedura postgpowania w przypadku agresywnego zachowania ucznia
wzgledem siebie lub innych. '

1) Nauczyciel badz pracownik szkoly, ktory jest §wiadkiem agresywnego zachowania
uczniéw, jest zobowiazany do: ' '
‘o reakcji na zaistniaty syinacje:
¢ odizolowanie ucznia zachowujacego sie agresywnie od grupy,
s W razie potrzeby wzywa pomoc (innego nauczyciela, pielggniarke, pracownika
obstugi),
e uzycia sily fizycznej w postaci chwytéw obezwladniajacych w celu
powstrzymania agresji w sytuacji zagrazajacej zdrowiu lub zyciu - informuje
o zaistnialych okolicznosciach dyrektora,
¢ udzicla pomocy ofierze agresji i zabezpiecza pozostalych ueznidw.
2) Jezeli to mozliwe, ustala przyczyne agresji. Przeprowadza rozmowe ze stronami
~ konflikiu, uvéwiadamiajagc im mnicodpowiednic zachowanie. O zajéciu informuje
wychowawcee i psychologa szkolnego.
3) Wychowawca informuje rodzicéw ucznia o jego agresywnym zachowaniu, zwracajgc
uwage na konieczno$é pizeprowadzenia przez rodzicéw rozmowy z dzieckiem.
4) Uczenh, ktory dopuscit si¢ zachowania agresywnego, otrzymuje uwage do e-dziennika
badz tez nagane zgodnie ze Statutem Szkoty.
5) W przypadku koniecznodci zdyscyplinowania wyjatkowo agresywnego ucznia
badZ nagminnie przejawiajacego zachowania agresywne poinformowana zostaje policja

6) Jedli zachowanie ucznia nie ulega poprawie, wychowawca wzywa rodzica do szkoty:
s przeprowadza rozmowe z rodzicem, poglebiajac wiedze na temat ucznia, jego
rozwoju spolecznego i emocjonalnego,
s na pro$be wychowawcy rozmowe przeprowadza psycholog szkolny,
e brak zmiany w zachowaniu ucznia powoduje przeprowadzenie z nim roZmowy
s przez psychologa szkolnego w obecnoéci rodzicow,
¢ psycholog szkolny sporzadza notatke z rozmowy z uczniem i rodzicem, ktéra
podpisuje zardwno uczen jaki i rodzic. '
7y W przypadku utrzymywania si¢ nieprawidtowych relacji ucznia z réwieénikami,
wychowawca wskazuje rodzicom potrzebe przeprowadzenia specjalistycznych badan.
8) W sytuacji, kiedy uczefi w dalszym ciagu stwarza zagrozenie dla innych uczniow,
dyrcktor w porozumicniu z psychologiem i wychowawcg ucznia kieruje wniosek
do Sadu Rodzinnego o -zastosowanie $rodka wychowawczego zapobicgajacego
demoralizacji ucznia.

Postepowanie nauczyciela wobec ucznia, ktory stal sie ofiarg czynu karalnego: -

1) Nauczyciel, kiory byl $wiadkiem zdarzenia karalnego badZz oltrzymat informacje
o takim fakcie jest zobowigzany do:
e udzielenia pierwsze] pomocy (przedmedycznej), badz zapewnienia jej
udzielenia poprzez wezwanie pielegniarki,
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e niczwlocznego powiadomienia wychowawcy klasy oraz dyrektora.
2) Wychowaweca klasy: '

s powiadamia rodzicéw ucznia,

¢ ustala okolicznosci zdarzenia.

e wpisuje adnotacje w e-dzienniku.
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XXIV. Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, Ze na
terenie specjalnego osrodka znajduje si¢ uczen bedacy pod wplywem
alkoholu, narkotykéw lub innych substancji odurzajgcych.

1) Nauczyciel badZ pracownik szkoly, ktory podejrzewa, ze uczen moze byé pod
wptywem alkoholu, narkotykéw lub innych érodkéw odurzajacych:

¢ powiadamia o swoich przypuszczeniach wychowawce klasy 1 dyrektora,

¢ odizolowuje ucznia od reszty klasy, stwarza warunki, w ktorych nie bedzie
Zagrozone jego zycie ani zdrowie,

e wzywa pielegniarke szkolng,

s zawiadamia o tym fakcie dyrektora, ki6ry podejmuje decyzje o powiadomieniu
rodzic6w, zobowigzuje ich do niezwlocznego odebrania ucznia ze szkoly. Gdy
rodzice odméwia odebrania dziecka, o pozostaniu ucznia w szkole czy
przewiezieniu do placéwki stuzby zdrowia albo przekazaniu go do dyspozycji
funkcjonariuszom policji.
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XXV.

1)

2)

3)

4)

Procedura postepowania w przypadku nieusprawiedliwionej nieobecnosci
ucznia.

W przypadku uirzymujacej si¢ nieobecnosci ucznia bez powiadomienia szkoly

o jej przyczynie (tydzief) wychowawca telefonicznie informuje rodzicow
o nieobecno$ci ucznia w szkole, z prosba o kontakt osobisty.

Jezeli nie ma mozliwosci kontaktu 7z rodzicem lub rodzic dwukrotnie nie stawﬂ si¢ na

uméwione spotkaniec z wychowawca, zostaje wystanc pisemne zawiadomienie

o absencji ucznia (listem poleconym przez sekretariat szkoly) z prosba o kontakt

rodzica ze szkolg.

W przypadku dalszego unikania kontaktu ze strony rodzicow dyrektor przekazuje

pisemna informacje o niercalizowaniu obowigzku szkolnego przez ucznia

i niedopelnieniu obowiazkéw przez rodzicow.

Wystanie powyzszej informacji dyrektora do rodzicéw jest jednoznaczne

z powiadomieniem sadu rodzinnego.
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XXVI

1)

2)

3

Procedura postgpowania na wypadek zamiaru préby samobdjczej ucznia.

Pracownik szkoly bedacy $wiadkiem préby Samobéjczéj na terenie szkoly jest
zobowigzany do:

udzielenia pierwszej pomocy przedmedycznej, wezwania Pogotowia
Ratunkowego i dyrektora. ' '
zabezpieczenia miejsca zdarzenia,

powiadomienia dyrektora i wychowawcsg.

Dyrektor powiadamia organ prowadzgcy szkole oraz kuratorium, réwniez kiedy
uzyskat informacje o zamachu samobdjczym ucznia takze poza terenem szkoty.
Wychowawca i psycholog podejmuje dziatania majgce na celu

analiza zaistnialej sytuacji,

nawigzanie kontakta z poszkodowanym lub jego rodzina,

zapewnienie wsparcia psychologicznego uczniowi oraz jego rodzinie,
powiadomicnic Poradni Psychologiczno - Pedagogicznej w Ostrolece
o zaistnialym zdarzeniu, nawigzanic wspdlpracy z innymi- instytucjami
pafnstwowymi w celu rozwigzania zaistniatego problemu,

‘monitorowanie sytuacji rodzinnej i psychologicznej ucznia.
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XXVII.

2)

3
4)

3)

6)

7)

8)

Procedura reagowania na epizod psychotyczny ucznia.

Nauczyciel bedacy $wiadkiem zdarzenia pozostaje w kontakcie z uczniem, nie
pozostawia ucznia samego, W czasie kontaktu z dzieckiem reaguje spokojnie,
lagodnie, delikatnie.

Nauczyciel prébuje jak najszybeiej, bez rozglosu, przeprowadzi¢ ucznia w spokojne,
bezpieczne miejsce (gabinet pielegniarki, —sekretariat, gabinet dyrektora Ilub
psychologa.

Nauczyciel o zaistniatej sytuacji jak najszybeiej informuje dyrektora, wychowawce
i psychologa.

Dyrektor, podejmuje decyzje o wezwaniu pogotowia ratunkowego oraz udzicla
informacji telefonicznej rodzicom.

Jezeli uczen. wraca do szkoly po leczeniu szpitalnym (dtuzszej nieobecnosci), nalezy
przygotowaé klase do odpowiedniego zachowania sie. Zaplanowaé tematyczne zajecia
edukacyjne, spotkanie z psychologiem, itp.

Jezeli uczefi nie wyraza checi na informowanie klasy o chorobie, nie podejmowaé
powyzszych dziatan. :

Zorganizowal spotkanie nauczycieli z psychologiem lub specjalista, okresli¢
wymagania wobec ucznia biorac pod uwage nafgzenie choroby i skutki uboczne
stosowanych lekéw.

Udzielié wsparcia rodzicom, wskazaé mozliwosci korzystania z form leczenia
psychiatrycznego.
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XXVII.  Procedura posigpowania w przypadku przestgpstwa przeciwko
funkcjonariuszowi publicznemu — nauczycielowi Osrodka.

1) Jezeli w stosunku do nauczyciela uczef, rodzic lub inna osoba uzywa obelzywych
wyzwisk, grozenia, opluwania, lub innych zachowan majacych znamiona przemocy
fizycznej lub psychicznej to: '

e nauczyciel o zaistnialej sytuacji powiadamia dyrektora, sporzadza notatke
stuzbowa, | '

s w przypadku popelienia przestgpstwa przez osobe niepetnoletnia dyrekior
w porozumieniu z nauczycielem pokrzywdzonym i wychowawcg, ustala zakres
dziatah. Udziela nagany, o wydarzeniu informuje rodzicéw, powiadamia sad
rodzinny, policje itp.

¢ w przypadku popelnienia przestgpstwa przez osob¢ pelnoletnia dyrektor
powiadamia policje.
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XXIX. Procedura kontaktu z mediami w sytuacji kryzysowe;.

1) Kontakt z mediami w sytuacji kryzysowej odbywa sie w formic oficjalnych
komunikatow. _

2) W przygotowaniu oficjalnych komunikatéw nalezy podjaé wspdlprace z Wydzialem
O$wiaty Urzedu Miasta Ostrolegka. '

3) Tylko dyrektor lub wyznaczona przez niego osoba kontaktuje su; z medla;[m
pr7ekazuje niezbedne informacje.

4) Pozostali pracownicy szkoly nie udzielaja informacji ani nie wyrazaja swoich opinii
pubhcznle
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D

2)
3)
4)

5)

6)

7

8)

9

Procedura postepowania w wypadku stwierdzenia przypadkéw wszawicy.

W przypadku podejrzenia o wystepowanie wszawicy wéréd dzieci i mlodzezy
szkolnej, pielegniarka szkolna przeprowadza kontrole czystosci wirdd uczniéw,
ktorych rodzice wyrazili zgode na objgeie opicka pielggniarska.

W przypadku siwierdzenia wysigpowania wszawicy u dzieci pielegniarka informuje
rodzicéw o koniecznosci wykonania wéréd wszystkich domownikéw zabiegbw
leczniczych. ' 7 '

Na czas leczenia uczen nie uczeszcza na z'aj ecia szkolne.

Po zakoAczeniu leczenia uczen jest poddany ponownemu przeglagdowi higieny
w gabinecie pielegniarki szkolnej. |

W celu ograniczenia wystgpowania choroby piclegniarka szkolna dokonuje przegladu
calej klasy, do ktorej uczeszeza uczen chory, a takze przegladu klas jego rodzenstwa.
Pielegniarka informuje dyrekecje szkoly o skali zjawiska, natomiast rodzicom
przckazuje informacje o stanie czystosci wloséw i skéry glowy ich dzieci oraz
informacje dotyczace przeprowadzenia koniecznych zabiegdw higienicznych.

W miare potrzeby dyrektor organizuje dziatania edukacyjne dotyczace
w/w. problematyki skierowane do dzieci, rodzicéw prowadzone przez pielggniarke
szkolng. - B

Wychowawcy lub pielegniarka przekazuje informacjg wszystkim rodzicom klas,
w  ktorych wystepuja  przypadki wszawicy o konieczno$ci systematycznego
sprawdzania czystosci skory glowy i wloséw u dzieci.

W przypadku wystepowania trudnodci w rozwigzywaniu problemu np. w rodzinach
o niskim statusie socjoekonomicznym mnalezy podjaé wspblprace z wiladzami
samorzadowymi (pomoca spoleczng), w celu udzielenia wsparcia tym rodzinom

- w rozwigzywaniu problemu wszawicy wérdd wszystkich domownikéw
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XXXI.

1y

Procedura postepowania w przypadku kradziezy.

Na poczatku roku szkolnego wychowawca informuje i przypomina rodzicom, 7e
szkota nie ponosi odpowiedzialnogci za zagubienie lub zniszczenie przedmiotéw

. warto$ciowych uczniéwa. (np.: telefon, torba, plecak, przedmioty audiowizualne,

2)

3)

zegarek). Przedmioty wartofciowe uczedn przynosi do szkoly na wiasna
odpowiedzialnos¢.
W przypadku, gdy nauczyciel jest Swiadkiem kradziezy lub zostal poinformowany
o dokonaniu kradziezy na terenie szkoly, jest zobowiazany do podjecia nastepujacych
dziatas: _ "

¢ niezwlocznie powiadomié o kradziezy wychowawce, a w przypadku mienia

znacznej wartosei lub szkolnego dyrektora,

o ustali¢ okolicznosci czynu, ewen‘tualn;fch $wiadkéw zdarzenia oraz sprawcé,

o w przypadku ustalenia sprawcy nakloni¢ go do zwrotu skradzionej 1zeczy,

e sporzadzié¢ notatke sluibowq dotyczaca zaistniatego zdarzenia.
\'% _przypadku wyjaénienia zajécia, sprawca jest zobowiazany do naprawienia szkody

oraz zostaje ukarany zgodnie ze Statutem Specjalnego Osrodka Szkolno — Wychowawczego
w Ostrolece. '

4)

Dyrektor po przyjeciu zawiadomienia 1 wyjasnics podejmuje decyzje o ewentualnym
powiadomieniu policji. '
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XXXII. Procedura postegpowania w sytuacji wjawnienia cyberprzemocy, ktorej
sprawca lub ofiarg jest uczen Osrodka. '

1) Ujawnienie przypadku cyberprzemocy - informacja o tym, Ze uczef jest sprawcg lub
ofiarg cyberprzemocy, moze pochodzié z réznych Zrédet.

2) Ustalenie okolicznoéci zdarzenia.

o jedli wiedze o zajsciu posiada nauczyciel nie bedacy wychowawca, powinien
przekaza¢ informacje wychowawcy klasy, ktéry informuje o tym fakcie
psychologa szkolnego i dyrektora.

¢ nauczycicl informatyki lub administrator szkolny, o ile to mozliwe, wiacza sig
w  zabezpieczenie dowodéw oraz ustalenic tozsamofci  sprawcy
cyberprzemocy.

o Wszelkie dowody cyberprzemocy powinny zostal zabezpieczone
i zarejestrowane. Nalezy zanotowaé date 1 czas otrzymania materiatu, tre$é
wiadomodci oraz, jedli jest to mozliwe, dane nadawcy (nazwe uzytkownika,
adres e-mail, numer telefonu komérkowego, itp.) lub adres strony www, na
ktérej pojawity sie-szkodliwe tredci czy profil.

3) W przypadku, gdy sprawca cyberprzemocy jest uczniem Ogérodka, psycholog szkolny,
w porozumieniu z dyrektorem, podejmuje dziatania:

e przeprowadza rozmowe z uczniem,

e powiadamia rodzicow sprawcy 1 omawia z nimi zachowanie ich dziecka,

e wobec sprawcy cyberprzemocy Oérodek stosuje kary zawarte w Statucic
placéwki.

4) Duziatania wobec ofiary cyberprzemocy.

ofiara cyberprzemocy otrzymuje w Ofrodku pomoc psychologiczno =~
pedagogiczng.

e uczeh bedacy ofiarg powinien otrzymaé porade, jak ma sie zachowaé, aby
zapewni¢ sobie poczucie bezpieczetistwa i nie doprowadzié do eskalacji
przesladowania. o

e po zakohiczeniu interwencji wychowawca klasy/i grupy wychowawcze] wraz
z psychologiem szkolnym monitorujg sytuacj¢ ucznia sprawdzajac, czy nie sg

. wobec niego podejmowane dalsze dzialania przemocowe badz odwetowe
ze strony Sprawcy.

5) Rodzice wucznia bedacego ofiara cyberprzemocy zostaja  poinformowani
przez. wychowawce klasy lub psychologa szkolnego o problemie, podjetych
dzialaniach Oérodka w celu wyjadnienia zajécia oraz zapewnieniu bezpicczenstwa
poszkodowanemu, a takze w miarg potrzeb, otrzymuja wsparcie i pomoc psychologa
szkolnego. _

6) Oférodek otacza opiecka psychologiczno — pedagogiczng §wiadkéw uczestniczacych
w ustaleniu przebiegu zajscia.Osoba, ktorej uczen zaufal informujac o cyberprzemocy
ma obowigzek postgpowaé tak, aby swoim zachowaniem i dziataniem nie narazié
swiadka zglaszajgcego problem na zemste 1 groZby ze strony sprawcy.

7) Wigkszodé przypadkéw cyberprzemocy nie wymaga powiadamiania sadu rodzinnego
¢zy policji 1 powinna by¢ rozwigzywana przy uzyciu dostepnych w placdwee §rodkéw
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wychowawczych. Sytuacje, w ktérych konieczne staje sie zgloszenie sprawy do sadu
rodzinnego maja miejsce, gdy: ,
e Jedli rodzice sprawcy cyberprzemocy odmawiaja wspolpracy, a uczen nie
zaniechat dotychczasowego postgpowania, dyrektor pisemnie powiadamia
o zaistniatej sytuacji sad rodzinny. |

e powazne przypadki cyberpizemocy przebiegajace z naruszeniem prawa (np.

grozby karalne, propozycje scksualne, publikowanie nielegalnych fresci, itp.)

powinny zostaé bezwzglednie zgloszone na policie. Zgloszenia dokonuje

dyrektor.
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Zalacznik Nr 1

Oswiadczenie
Ja nizej podpisany/a oswiadczam, 7e odbieram moje dziecko ........... et

ucznia klasy.......c.c..ooeiieee , ktére uleglo nastepujacemu zdarzeniu

Jednoczesnie o$wiadczam, ze nie uwazam za zasadne wzywanie do mojego dziecka
Pogotowia Ratunkowego. W przypadku wystgpicnia niepokojacych objawéw u mojego
dziécka zobowiazuj¢ si¢ do wizyty lekarskie;j.

miejscowosé i data

podpis rodzica/opickuna prawnego
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Zalacznik Nr 2

ZGODA NA SAMODZIELNE PRZEMIESZCZANIE SIE DZIECKA
W DRODZE DO SZKOLY ORAZ ZE SZKOLY

- Wyrazam zgode na samodzielne przemieszezanie si¢ w drodze do szkoly oraz ze
szkoly (powr6t do domu) w roku szkolnym 2025/2026 mojej cérki/mojego

r g1 PO P ST SO O TPP uczennicy/ucznia klasy

Jednoczeénie o$wiadczam, ze biore pelng odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo
mojego dziecka po-zakoficzonych zajeciach w szkole podezas samodzielnego powrotu do

domu.

miejscowos€ i data

podpis rodzica/opiekuna prawnego
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Zalaeznik Nr3

Karta zwolnienia z zaj¢é

Ja, nizej podpisana/podpiSany ..........oooiveiiiriiiiiiininien (imi¢ i nazwisko rodzica),

prosze o zwolnienie w dniu ................... od godz. .......coeun... / w godz. od ..... do
-------- * -
mojego syna/mojej cOrki ......c.oiiiiiiiiiiii (imie i nazwisko, Klasa),

z zajeé w Specjalnym Odrodku Szkolno-Wychowawczym im. Ks. Jana Twardowskiego
w Ostrolece.

Jednoczesénie informuje, ze biore pelng odpowiedzialno$é za bezpieczefistwo mojego dziecka.

od podanej powyzej godziny.

micjscowosé i data

podpis rodzica/opiekuna prawnego

* Faktyczna godzina powrotu ucznia do szkoly i oddamia pod opieke wychowawcy
$wietlicy/wychowawcy internatu/nauczyciela dyzurujgcego/nauczyciela prowadzacego

ZAISCIA vvvenrrernrene e eaaa e aeecaaeaanraneaaaaanns (wypetnia nauczyciel).

miefscowosé | data '

 podpis nauczyciela
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Zalgcznik Nr 4

Oswiadczenie
Ja nizej podpisany/a o$wiadczam, ze zapoznalem/am sie z .Procedurami bezpieczefistwa

w Specjalnym Osrodku Szkolno-Wychowawcezym im. ks. Jana Twardowskiego w Ostrofgce”

oraz zobowigzuje sie do ich przestrzegania.

miejscowosc i data

- podpis rodzico/opiekwma prawnego
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