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PROCEDURY BEZPIECZEŃSTWA  PODCZAS PROWADZENIA ZAJĘĆ REWALIDACYJNYCH, REWALIDACYJNO - WYCHOWAWCZYCH, WCZESNEGO WSPOMAGANIA ROZWOJU DZIECKA                                       OD DNIA 25 MAJA 2020r. W OKRESIE PANDEMII COVID-19 W SPECJALNYM OŚRODKU SZKOLNO - WYCHOWAWCZYM IM. KS. JANA TWARDOWSKIEGO W OSTROŁĘCE
I.    Cel procedury i zakres stosowania.  

W związku z sytuacją zaistniałą w Polsce, opublikowanym rozporządzeniem Ministra Zdrowia 
z dnia 20 marca 2020r. w sprawie ogłoszenia na obszarze Rzeczpospolitej Polskiej stanu epidemii 
w związku z zakażeniami wirusem SARS-CoV-2 oraz Rozporządzeniem MEN z dn. 11 marca 2020r. 
(ze zmianami) wprowadzone zostają procedury mające na celu ochronę zdrowia i życia wszystkich pracowników oraz podopiecznych, ich rodziców i prawnych opiekunów.   

Procedura obowiązuje wszystkich pracowników Specjalnego Ośrodka Szkolno - Wychowawczego 
im. ks. Jana Twardowskiego w Ostrołęce, podopiecznych oraz rodziców i opiekunów prawnych, 
którzy powierzają sprawowanie opieki nad dziećmi pracownikom Ośrodka.  

Niniejsza procedura dotyczy organizacji zajęć rewalidacyjnych, rewalidacyjno-wychowawczych                                      i wczesnego wspomagania rozwoju dziecka od dnia 25 maja 2020r. w reżimie sanitarnym.  

II. Organizacja zajęć rewalidacyjnych, zajęć rewalidacyjno - wychowawczych, wczesnego 
       wspomagania rozwoju dziecka. 
1. Od dnia 25 maja 2020r. zajęcia rewalidacyjne, rewalidacyjno - wychowawcze i zajęcia  wczesnego wspomagania dla podopiecznych Ośrodka mają charakter dobrowolny, a uczestnictwo w nich 
jest uzależnione od decyzji rodziców/opiekunów prawnych uczestniczących w zajęciach.  

2. Warunkiem przyjęcia dziecka na powyższe zajęcia jest  wypełnienie przez rodzica deklaracji uczestnictwa w zajęciach i oświadczenia (Załącznik nr 1). 
3. W zajęciach rewalidacyjnych, wczesnego wspomagania rozwoju dziecka odbywających                                                  się w SOSW może uczestniczyć wyłącznie dziecko zdrowe, bez objawów chorobowych. Indywidualne zajęcia rewalidacyjno - wychowawcze mogą być prowadzone wyłącznie                                       ze zdrowym uczestnikiem zajęć, bez objawów choroby. 
4. Na zajęcia rewalidacyjne, wczesnego wspomagania rozwoju dziecka  do SOSW  mogą uczęszczać dzieci, których rodzice/prawni opiekunowie wyrazili zgodę na codzienny pomiar temperatury ciała ich dziecka przez pracowników Ośrodka. 
5. Każde dziecko/grupa dzieci ma wyznaczoną stałą salę do prowadzenia zajęć rewalidacyjnych, wczesnego wspomagania rozwoju dziecka. 
6. Zajęcie rewalidacyjne, rewalidacyjno  -  wychowawcze i  wczesnego wspomagania rozwoju dziecka  są prowadzone indywidualnie, według opracowanego harmonogramu.  
7. Minimalna przestrzeń do prowadzenia zajęć  rewalidacyjnych,  zajęć rewalidacyjno - wychowawczych, wczesnego wspomagania rozwoju dziecka nie może być mniejsza niż 4 m 2                   na 1 dziecko/uczestnika zajęć i nauczyciela. 
8. Prowadzący zajęcia powinien poinformować dzieci i młodzież, w sposób dostosowany                                do ich możliwości psychofizycznych, o unikaniu dotykania oczu, nosa i ust i konieczności regularnego mycia rąk. 
9. Podczas zajęć należy zadbać o zachowanie odpowiedniego dystansu społecznego,                                  przy uwzględnieniu potrzeb dzieci i młodzieży. 
10. W sali, w której przebywa dziecko, nie mogą znajdować się przedmioty i sprzęty, 
których nie można skutecznie uprać lub dezynfekować (np. dywany, pluszowe zabawki, 
gry planszowe, puzzle).  
11. Dziecko nie powinno zabierać ze sobą do  i z placówki niepotrzebnych przedmiotów lub zabawek. 
12. Sale muszą być wietrzone  po każdych zajęciach. 
13. Rodzic/opiekun prawny zobowiązuje się do pozostawienia podopiecznego w domu i odwołania uczestnictwa w zajęciach w przypadku wystąpienia u podopiecznego niepokojących objawów, które mogą wskazywać na wystąpienie choroby.  W takiej sytuacji zaleca się poradę medyczną.  

14. W zajęciach nie mogą uczestniczyć dzieci i młodzież oraz kadra pedagogiczna, którzy są objęci kwarantanną lub izolacją albo mają objawy choroby zakaźnej.  
15. Jeżeli w domu przebywa osoba na kwarantannie lub izolacji w warunkach domowych, nie wolno przyprowadzać dziecka do Ośrodka. W wyżej wymienionej sytuacji indywidualne zajęcia rewalidacyjno - wychowawcze nie będą realizowane w domu uczestnika zajęć. 
16. Jeżeli rodzina dziecka korzystającego z zajęć rewalidacyjnych, rewalidacyjno - wychowawczych, wczesnego wspomagania rozwoju dziecka zostanie objęta kwarantanną, rodzic/prawny opiekun natychmiast poinformuje o tym fakcie placówkę:  soswostroleka@op.pl; tel. 29 760 22 37. 
17. Jeśli dziecko manifestuje, przejawia niepokojące objawy choroby należy odizolować                                       je w odrębnym pomieszczeniu -  izolatorium  i niezwłocznie powiadomić rodziców/opiekunów                w celu pilnego odebrania dziecka ze szkoły (rodzic powinien odebrać dziecko maksymalnie                             do dwóch godzin od powiadomienia). 
III. ZASADY ZACHOWANIA KADRY PEDAGOGICZNEJ PODCZAS REALIZACJI ZAJĘĆ  
        REWALIDACYJNYCH, REWALIDACYJNO - WYCHOWAWCZYCH, WCZESNEGO WSPOMAGANIA 
        ROZWOJU DZIECKA  w okresie trwania epidemii COVID-19
1. Pracownik przed przystąpieniem do bezpośredniej  pracy z dzieckiem/uczestnikiem zajęć powinien zaznajomić się z obowiązującymi w placówce procedurami bezpieczeństwa w okresie trwania epidemii COVID-10 oraz zastosować się do nich pod kątem organizacji pracy i zagrożeń występujących podczas wykonywania swoich czynności zawodowych.
2. Pracownik zobowiązany jest do oceny ryzyka w oparciu o wiedzę i doświadczenie 
oraz zalecenia zawarte w: Komunikatach Głównego Inspektora Sanitarnego, Komunikatach Ministerstwa Zdrowia, Komunikatach Światowej Organizacji Zdrowia (WHO).
3. W przypadku zaobserwowania u siebie lub u dziecka/uczestnika zajęć, objawów choroby 
COVID-19, pracownik ma obowiązek przerwać pracę i ograniczając kontakt bezpośredni poinformować o tym Dyrektora SOSW oraz skontaktować się telefonicznie z Powiatową Stacją Sanitarno - Epidemiologiczną w celu uzyskania decyzji co do dalszego postępowania.
4. Nauczyciel zobowiązany jest do ścisłej współpracy z całym personelem placówki celem pozyskania informacji o aktualnym zagrożeniu epidemiologicznym.
5. Nauczyciele przychodzą do pracy zgodnie z wcześniej ustalonym harmonogramem, uwzględniającym czynności w zakresie dezynfekcji pomieszczeń. 
6. Przed wejściem do budynku/przed realizacją zajęć rewalidacyjno - wychowawczych, należy zdjąć biżuterię (na rękach poniżej łokcia nie można nosić żadnych pierścionków, zegarków, bransoletek, gdyż utrudniają prawidłowe umycie i dezynfekcję rąk), następnie zdezynfekować ręce.
7. Nauczyciel zobowiązany jest do zachowania zasad bezpieczeństwa epidemiologicznego 
COVID -19. Każde obawy i wątpliwości dotyczące stanu zdrowia dziecka powinny być przekazane do pielęgniarki szkolnej. 
8. Przed wejściem do gabinetu nauczyciel i starsze dziecko są zobowiązani do dokładnego umycia 
i zdezynfekowania rąk, jeżeli nie ma przeciwwskazań lekarskich. Młodsze dziecko przed zajęciami zobowiązane jest do umycia rąk.
9. Nauczyciel po każdym zakończonym zajęciu, dezynfekuje biurko/stolik/krzesełka oraz używane pomoce/sprzęt. W przypadku pomocy, których nie da się dezynfekować, zaleca się 
aby pracownik podczas zajęć dla każdego dziecka używał innych pomocy, następnie zostawiał                                         je w bezpiecznym miejscu na 3-dniową kwarantannę. 
10. Nauczyciel podczas realizacji wszystkich czynności, podczas bezpośredniego kontaktu 
z dzieckiem zobowiązany jest do zastosowania maksymalnie bezpiecznych warunków, 
i korzystania ze środków ochrony indywidualnej ustalonych przez Dyrektora SOSW (przyłbice/maseczki zakrywające usta i nos, rękawiczki ochronne) zapewniających bezpieczeństwo zarówno sobie jak i dziecku. 
11. W przypadku braku takiego zabezpieczenia, nauczyciel winien odstąpić od wykonywania czynności i zgłosić uwagi Dyrektorowi SOSW.
12. W czasie zajęć dziecka, rodzic oczekuje na dziecko na zewnątrz budynku jeśli pozwalają                                na to warunki atmosferyczne lub w poczekalni (szatnia) z zachowaniem zasad bezpiecznego dystansu społecznego - 2 metrów. Udział rodzica/opiekuna możliwy jest w wyjątkowych sytuacjach pod warunkiem, że rodzic/opiekun znajduje się w odległości minimum 
2m od pracownika i dziecka. Rodzice uczestników zajęć rewalidacyjno - wychowawczych zobowiązani są do zachowania 2 - metrowego dystansu społecznego oraz przebywania                           w obecności nauczyciela w maseczce.
13. Nauczyciel powinien przestrzegać indywidualnego podejścia do dziecka w sposób uwzględniający potencjalne ryzyko zakażenia.
14. Praca musi być zorganizowana w taki sposób, by unikać zbędnego przemieszczania                             się w obrębie budynku, w którym nauczyciel wykonuje swoje czynności. 
15. Nauczyciel po zakończeniu pracy zobowiązany jest do wyrzucenia rękawiczek, umycia 
i dezynfekcji rąk, a następnie opuszczenia gabinetu.
IV. ZASADY PRZYPROWADZANIA/PRZYCHODZENIA I ODBIORU DZIECKA NA ZAJĘCIA   
   SPECJALISTYCZNE W CZASIE PANDEMII COVID-19.

1. Przy każdym wejściu umieszcza się pojemnik do dezynfekcji rąk, z którego wchodzący  
musi obowiązkowo skorzystać (nie dotyczy dzieci z oddziałów przedszkolnych lub uczniów                               z problemami zdrowotnymi ).
2. Do przyprowadzania i odbioru dziecka uprawniony jest wyłącznie rodzic/opiekun prawny.

3. Dzieci są przyprowadzane/odbierane  z placówki przez osoby zdrowe.
4. Na zajęcia rewalidacyjne, rewalidacyjno - wychowawcze, wczesnego wspomagania rozwoju przychodzimy na wyznaczoną  godzinę. 
5. Rodzic/opiekun prawny przyprowadzający i odbierający dziecko ma zachować dystans społeczny wynoszący minimum 2 metry w odniesieniu do pracowników szkoły, innych rodziców                      i ich dzieci.
6. Rodzice/opiekunowie prawni mogą wchodzić z dziećmi wyłącznie do przestrzeni wspólnej                               w Ośrodku, tj. przedsionka, zachowując wszelkie środki ostrożności - m.in. osłonę ust i nosa, rękawiczki jednorazowe oraz dezynfekcję rąk.
7. Dziecko będzie odbierane od rodzica/prawnego opiekuna i przyprowadzane z zajęć  
przez nauczyciela.
8. Rodzic/opiekun prawny chcący odebrać dziecko przebywa w przedsionku (1 rodzic) 
lub przy wejściu do Ośrodka z zachowaniem dystansu społecznego - 2 m. W przypadku złych warunków atmosferycznych wyznaczono poczekalnie w szatni. 
9. Dziecko odbieramy z placówki bezpośrednio po zajęciach, o określonej godzinie. 
V.    Higiena, czyszczenie i dezynfekcja pomieszczeń i powierzchni.
1. Wszystkie osoby wchodzące do placówki muszą zdezynfekować dłonie płynem znajdującym                       się przy wejściu do SOSW oraz powinny mieć zakryte usta i nos. Zakrywanie ust i nosa                                      w placówce nie dotyczy dzieci z oddziałów przedszkolnych, WWRD i uczniów z problemami  zdrowotnymi. 
2. Kadra pedagogiczna i pozostali pracownicy zaopatrzeni są w indywidualne środki ochrony osobistej — jednorazowe rękawiczki, przyłbice/maseczki na usta i nos.

3. Wszyscy pracownicy  mają obowiązek regularnego mycia rąk, w tym szczególnie: 
a. przed i po kontakcie z dziećmi i młodzieżą,  
b. po kontakcie z zanieczyszczonymi powierzchniami lub sprzętem, 
c. po usunięciu środków ochrony osobistej. 
4. Nie wolno nosić biżuterii podczas zajęć – na rękach poniżej łokcia nie można nosić żadnych pierścionków, zegarków, bransoletek, gdyż utrudniają one prawidłowe umycie, dezynfekcję rąk. 
5. Zużyte środki ochrony indywidualnej należy wyrzucać do zamykanych i opisanych koszy wyłożonych workiem foliowym,  znajdujących się w  wyznaczonych miejscach. 
6. Zakazuje się  korzystania z telefonów komórkowych podczas zajęć.  
7. Panie sprzątające oraz pomoce nauczyciela dbają o dezynfekcję powierzchni dotykowych - poręczy, klamek i powierzchni płaskich, w tym blatów w salach, klawiatury, włączników                                 po zakończeniu zajęć i przed rozpoczęciem kolejnych zajęć.  
8. Wszystkie przybory i pomoce dydaktyczne po każdym użyciu przez dzieci należy dokładnie czyścić  i dezynfekować. 
9. Pracownik administracji prowadzi codzienny monitoring prac porządkowych, ze szczególnym uwzględnieniem utrzymywania w czystości ciągów komunikacyjnych, dezynfekcji powierzchni dotykowych - poręczy, klamek i powierzchni płaskich, w tym blatów w salach, klawiatury, włączników oraz dezynfekcji toalet. 
10. Przeprowadzając dezynfekcję należy ściśle przestrzegać zaleceń producenta znajdujących                          się na opakowaniu środka do dezynfekcji.  
Obowiązywanie procedury. 
Niniejsza procedura obowiązuje od dnia 25 maja 2020r. do odwołania.  
 Załącznik nr 1

Deklaracja uczęszczania dziecka do SOSW w okresie pandemii COVID-19 na zajęcia rewalidacyjne, wczesnego wspomagania rozwoju dziecka oraz realizacji zajęć rewalidacyjno-wychowawczych bezpośrednio z uczestnikiem zajęć  w miejscu zamieszkania.
Deklaruję uczęszczanie .......................................................................................... 
                                             (imię i nazwisko ucznia/uczestnika zajęć)                                                                  

na zajęcia rewalidacyjne/wczesnego wspomagania rozwoju dziecka*, które odbywają się według ustalonego harmonogramu w Specjalnym Ośrodku Szkolno - Wychowawczym w Ostrołęce 

lub na zajęcia rewalidacyjno - wychowawcze, które odbywają się według ustalonego harmonogramu                                 w miejscu zamieszkania uczestnika zajęć 






  w czasie stanu pandemii COVID-19.

I. Dane rodziców/opiekunów prawnych dziecka

Imiona i nazwiska rodziców/opiekunów prawnych: ....................................................................

Aktualny numer telefonu do szybkiej komunikacji: 

Matka dziecka: tel.       .........................................   Ojciec dziecka: tel. .....................................

II. Oświadczenie o stanie zdrowia dziecka

Oświadczam, że nasze dziecko jest zdrowe, nie występują u niego żadne niepokojące objawy chorobowe. Ponadto nie miało świadomego kontaktu:
a) z osobą chorą na COVID-19,

b) z osobą będącą w izolacji,

c) z osobą przebywającą na kwarantannie.

I. Oświadczenie o pobycie dziecka w SOSW/o realizacji bezpośrednich zajęć rewalidacyjno -wychowawczych w domu uczestnika zajęć
Oświadczam, że zgadzając się na realizację bezpośrednich zajęć rewalidacyjnych/rewalidacyjno - wychowawczych/wczesnego wspomagania rozwoju dziecka w czasie stanu pandemii COVID-19

                                                                  jestem świadomy/świadoma  
istnienia licznych czynników ryzyka grożących zarażeniem się COVID-19 dziecku, rodzicom/opiekunom prawnym, innym domownikom i w przypadku zachorowania nie będę 
wnosił/-ła skarg i zażaleń. 
IV. Oświadczam, że zapoznałem/-łam się z procedurą bezpieczeństwa obowiązującą 
na terenie placówki w okresie pandemii COVID-19 oraz z procedurą postępowania 
z dzieckiem chorym w czasie epidemii COVID-19 i zobowiązuję się bezwzględnie przestrzegać ich zapisów.

V. Wyrażam zgodę na codzienny pomiar temperatury u mojego dziecka.

VI. Oświadczenie o odpowiedzialności karnej.

Oświadczam, że jestem świadomy/-a odpowiedzialności za podanie nieprawdziwych danych, 
w tym odpowiedzialności karnej na podstawie art. 233 § 1 Kodeksu karnego
.

Ostrołęka, dnia ......................              ....................................
                                …………………………

           



                   (podpis matki)                                              (podpis ojca)

*niepotrzebne skreślić

Klauzula informacyjna 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 (informacje podawane w przypadku zbierania danych od osoby, 
której dane dotyczą) rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i  Rady (UE) 2016/679 
z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) informuję, iż:

· administratorem Pani/Pana oraz Pani/Pana dziecka danych osobowych wynikających z przepisów

      prawa jest Specjalny Ośrodek Szkolno - Wychowawczy w Ostrołęce z siedzibą przy ul. Traugutta 
      9, kod pocztowy 07-410
· inspektorem ochrony danych w Specjalny Ośrodek Szkolno - Wychowawczy w Ostrołęce
      jest Leszek Kleczkowski, adres e-mail do korespondencji: iod@ostroleka.edu.pl
· dane osobowe Pani/Pana oraz Pani/Pana dziecka przetwarzane będą w celu przeprowadzenia badań temperatury ciała, które odbędą się na terenie placówki (podstawa prawna: art. 6 ust. 1 pkt. c ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych - przetwarzanie jest niezbędne 
do wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na administratorze oraz art. 9 ust. 2 pkt 
i ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych - przetwarzanie jest niezbędne 
ze względów związanych z interesem publicznym w dziedzinie zdrowia publicznego, takich jak ochrona przed poważnymi transgranicznymi zagrożeniami zdrowotnymi lub zapewnienie wysokich standardów jakości i bezpieczeństwa opieki zdrowotnej oraz produktów leczniczych lub wyrobów medycznych, na podstawie prawa Unii lub prawa państwa członkowskiego, które przewidują odpowiednie, konkretne środki ochrony praw i wolności osób, których dane dotyczą, 
w szczególności tajemnicę zawodową - przepisy wydane na podstawie ustawy o szczególnych rozwiązaniach związanych z zapobieganiem, przeciwdziałaniem i zwalczaniem COVID-19, innych chorób zakaźnych oraz wywołanych nimi sytuacji kryzysowych i stosowne wytyczne Generalnego Inspektora Sanitarnego)

· odbiorcą Pani/Pana danych osobowych oraz Pani/Pana dziecka będą podmioty publiczne, organy państwowe i inni uprawnieni w zakresie ich kompetencji

· dane osobowe Pani/Pana, Pani/Pana dziecka będą przechowywane przez okres niezbędny 
do realizacji celów oraz przez okres wynikający z przepisów archiwalnych określonych 
na podstawie m.in. Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt

· posiada Pani/Pan prawo dostępu do treści swoich danych oraz prawo ich sprostowania, usunięcia, ograniczenia przetwarzania, prawo wniesienia sprzeciwu, prawo do cofnięcia zgody 
w dowolnym momencie bez wpływu na zgodność z prawem przetwarzania, którego dokonano 
na podstawie zgody przed jej cofnięciem

· ma Pan/Pani prawo wniesienia skargi do Prezesa UODO, gdy uzna Pani/Pan, iż przetwarzanie danych osobowych dotyczących Pani/Pana oraz Pani/Pana dziecka narusza przepisy ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016r.

· podanie przez Panią/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym oraz umownym, 
a ich niepodanie może skutkować pozostawieniem wniosku bez rozpatrzenia, wyrażona 
przez Panią /Pana zgoda na pomiar temperatury przez Administratora jest dobrowolna, 
lecz niezbędna do realizacji badania. Odmowa podania danych osobowych Administratorowi może wpłynąć na decyzję w sprawie ustalenia pierwszeństwa objęcia dziecka opieką 
oraz uniemożliwi wykonanie badań.
Ostrołęka, dnia ......................                                                                                 ...................................


           



                                                         (podpis rodzica/opiekuna prawnego)        
� Art. 233 § 1 Ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks Karny (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 568 ze zm.) ma następujące brzmienie: �„Kto, składając zeznanie mające służyć za dowód w postępowaniu sądowym lub w innym postępowaniu prowadzonym na podstawie ustawy, zeznaje nieprawdę lub zataja prawdę, podlega karze pozbawienia wolności od 6 miesięcy do lat 8.”








